
OFFERT- UND RECHNUNGSWESEN
Hier befassen Sie sich mit den Kalkulationsgrundlagen von Gebäudehülle Schweiz. Sie erstellen aber auch 
komplexere Kalkulationen und Nachkalkulationen auf Basis diverser Grundlagen. Zudem beschäftigen Sie 
sich mit dem betrieblichen Zahlungsverkehr und der Lohnbuchhaltung. Dabei erwerben Sie auch Kenntnisse 
des schweizerischen Sozialversicherungssystems und sind in der Lage, die Mehrwertsteuer selbständig  
abzurechnen. Alle Module im Schwerpunktthema «Offert- und Rechnungswesen» stehen auch Personen 
offen, die als kaufmännische Mitarbeitende in einem Gebäudehüllen-Betrieb tätig sind.

MODUL ME 14

BETRIEBLICHE KALKULATION       
  

Themen ·  Betriebsinterne Kosten
·  Preiskalkulation
·  Methode zur finanziellen Baustellenüberwachung
· Betriebscontrolling

Dauer 4 Kurstage

Zulassungs-
bedingung

Modul ME 10 «Grundlagen Finanzbuchhaltung» absolviert,
Modul ME 11 «Strategische Finanzbuchhaltung» absolviert,
vertiefte Kenntnisse der eigenen Branchensoftware

Zertifikat Kurszertifikat Bildungszentrum Polybau

Lehrgang Meister

Gültigkeit 10 Jahre

Kursbeginn Schuljahr 2022/23

Anmeldung Polybau.ch/ME14

MODUL ME 10

GRUNDLAGEN FINANZBUCHHALTUNG     
  

Themen · Vermögen, Fremd- und Eigenkapital 
· Bilanz 
· Erfolgsrechnung 
· Jahresabschluss

Dauer 3 Kurstage

Zulassungs-
bedingung

–
 

Zertifikat Kurszertifikat Bildungszentrum Polybau

Lehrgang Meister

Gültigkeit 10 Jahre

Kursbeginn Schuljahr 2022/23

Anmeldung Polybau.ch/ME10

MODUL ME 5

VERSICHERUNGEN UND MEHRWERTSTEUER     
  

Themen · Versicherungsschutz für Gebäudehüllen-Unternehmen
· Schweizerisches Sozialversicherungssystem
· Mehrwertsteuer

Dauer 2 Kurstage

Zulassungs-
bedingung

Wissensstand Facharbeiter Gebäudehülle oder
Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder
angehende Tätigkeit im Lohn- und Rechnungswesen 

Zertifikat Kurszertifikat Bildungszentrum Polybau

Lehrgang Meister

Gültigkeit 10 Jahre

Kursbeginn Schuljahr 2022/23

Anmeldung Polybau.ch/ME5

MODUL BF 4

KALKULATION 1     
  

Themen · Elemente der Kalkulation
·  Zusammenfügen der einzelnen Elemente für die 

Verwendung in der Vor- und Nachkalkulation
· Systematik des NPK, NRK, NMK und RPK
· Leistungsverzeichnisse und Abrechnungen nach NPK
· Nachkalkulation

Dauer 6 Kurstage

Zulassungs-
bedingung

Wissensstand Facharbeiter Gebäudehülle oder
Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
Tätigkeit im Offert- und Rechnungswesen

Zertifikat Kurszertifikat Bildungszentrum Polybau

Lehrgang Bauführer

Gültigkeit 10 Jahre

Kursbeginn 17. Januar 2022

Anmeldung Polybau.ch/BF4

14




